3ATBEP/I’KEHO
Haka3 MinictepcTBa 0XOpOHHU
310pOB'a YKpaiHu

Ne

HOJIOKEHHSA
1I{0/I0 OpraHi3alii NpaBoBoi po00TH HA MIANPHUEMCTBAX, B YCTAHOBAX TA
Oprasizaumisix, o HAJIEXKATh 10 cepH yNPaBJIiHHS
MinicTepcTBa 0XOPOHHM 310POB' Y KpaiHu

1. 3arajbHi MOJIOKEeHHSHA

1.1. TlonoxxeHHs 1IOJ0 OpraHizarmii MpaBoBOi poOOTH Ha MIANMPUEMCTBAX, B
yCTaHOBaxX Ta OpraHizalisix, M0 HajexaTh J0 chepu ynpasmiHs MiHicTepcTBa
OXOpOHU 370pOB's Ykpainu (Aaii - MiHICTepCTBO), PO3POOJICHO 3 METOI0 HaJaHHS
IpaBOBOI JIONIOMOTHW, CHOPHUSHHS oOpraHizamii e(eKTHUBHOCTI MISUIBHOCTI Ta
BJIOCKOHQJIEHHS pOOOTHM IOPUAMYHHUX CIY’)KO MIJNPUEMCTB, YCTaHOB Ta
oprasizariii, o HajexaTs A0 cpepu ynpapiiHHSI MiHICTEpCTBA OXOPOHU 3[I0POB'S
VYkpainu (gam - [lignpuemMcTBo).

1.2. OcHOBHMMHM 3aBAaHHSIMHU OPUAMYHOI CIYy:KOM € oprasizamis MpaBOBOi
po0oTH, CIPsIMOBAHOT HA MPABHUIIbHE 3aCTOCYBAaHHS, HEyXWJIbHE NOTPUMAHHS Ta
3armo0iraHHs BUKOHAHHIO BHUMOT 3aKOHOJIABCTBA, I1HIIMX HOPMATHUBHUX aKTiB
[TinmpueMcTBOM, HWOro KEpIBHUKOM Ta TMpaliBHUKAMH IIiJ] Yac BHUKOHAHHS
MOKJIAJCHNX Ha HUX 3aBJaHb 1 (QYHKIIOHAIBHUX OOOB'SI3KIB, a TaKOX
npenacraBiieHHs iHTepeciB [linnpuemMcTBa B cyaax.

1.3. YTBOpeHHs opuandHoi ciryx6u Ha [lianpueMcTBI MPOBATUTHCS 3aJIEKHO
Bl 00CsTy, XapakTepy Ta CKJIAQJHOCTI TpaBoBoi poboTu. Bkazana cmyx0ba €
CaMOCTITHUM CTPYKTYpHHM MIJpO3AUIOM (yHpaBiiHHA, BIJAUL, CEKTOp) abo ii
¢GyHKLIT MOXe BHUKOHYBATH IOPUCKOHCYJBT BIJIMOBIIHOT KaTeropii (mam -
IOpUJIMYHA CITYX0a).

1.4. HOpuanuna cioyx6a MiHicTepcTBa CHPSMOBYE, KOOPAHUHYE IPABOBY
po0OTy, 3IIMCHIOE METOIWYHE KEPIBHULTBO Ta MepeBipsie 1i MPOBEACHHS Ha
[TigmpuemMCTBI.

2. KepiBHMUTBO IOPUANYHOI CIIYKON

2.1. KepiBHuk ropuandnoi ciryxou [limnmpuemcTBa nmpu3HadaeThCsi Ha MOCATY
3a MOTOJKEHHSM 3 KEPIBHUKOM IOPUINYHOI CITy>KOu MiHicTepcTBa.

2.2. KOpuanuna cmoyk06a MIATOPSIKOBYEThCS O€3MOCEPEHBO KEPIBHUKY
[TignpuemctBa. IlepenignopsakyBaHHS IOPUAMYHOI CIY>KOM 1HIIMM TOCAJ0BUM
0co0aM He JIOMYCKAEThCH.



2.3. Tlopsimox B3aeMoaii IOPUAMYHOI CHY>KOM 3 IHIIUMHU CTPYKTYPHUMH
nigpo3ainamu [lianpuemMcTBa BU3Ha4YaeThCsl KepiBHUKOM [linmpuemMcTaa.

3. IIpaBa Ta 000B'A3KM HPUIUYHOI CIYKOU

3.1. O6oB's13ku OpuaUyHOi ciyx0mu [lignpuemcTBa BU3Ha4YeHi mMyHKTOM 11
3aranpbHOTO TIOJOXKEHHS MPO IOPUAMYHY CIIYyXOy MiHICTepPCTBa, iHIIOTO OpraHy
BUKOHABYOI BJIAJIA, JCP’KaBHOTO MIAMPUEMCTBA, YCTAaHOBHM Ta OpraHizarli,
3aTBepkeHOro mnocraHoBoro Kabinery MinictpiB Ykpainn Big 26.11.2008
Ne 1040. 3oxpema, ropuanyHa ciy>k0a BIAMOBITHO O MOKJIaICEHUX Ha HEl 3aBJaHb:

- 3a0e3neuye TpaBWIbHE 3acTOCyBaHHS Ha [liampueMcTBI HOPMAaTHBHO-
IPaBOBUX aKTIB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, MOJA€ KEPIBHUKOBI MPOIO3HUILII MO0
BUPILIEHHS TPaBOBUX MMHTAHb, OB'A3aHUX 3 AlsUIbHICTIO [linnpuemcTBa;

- po3pobiisie Ta Oepe ydyacThb y PO3POOJICHHI MPOEKTIB aKTIB Ta IHIIUX
JIOKYMEHTIB 3 MUTaHb JAisibHOCTI [lignpuemcTna;

- TIPOBOJIUTH IOPUAUYHY E€KCIIEPTU3Y MPOEKTIB aKTIB Ta 1HIIMX JOKYMEHTIB,
MOTO/KYye (BI3y€) iX 3a HAsBHOCTI Bi3 KEPIBHUKIB 3a1HTEPECOBAHUX CTPYKTYPHHUX
Hiapo3AUTiB. Y pasi BUSBICHHS HEBIANOBIAHOCTI MPOEKTY akTa YW 1HIIOTO
JIOKyMEHTa BHUMOTAaM 3aKOHOJABCTBA II0JIa€ 3alHTEPECOBAHOMY  IMiJIPO3ILITY
BMOTHBOBaHI MMPOTO3HUIIIi.

BupanHs npaBoBOro akTa, a TaKOXX IMOJAHHS MNPOEKTY akra JUisl Horo
OPUIHATTS YW MOTOJKEHHA O€3 MONepeAHbOro pO3IJsAly Ta IOTOJKEHHS
IOPUIUYHOIO CIIYXO00I0 He JTomycKaeThes. [Ipono3uii ropuanyHoi Ciry k0 o010
npuBeAeHHss akTiB [linnmpuemcTBa y BIANOBIAHICTH 13 3aKOHOJABCTBOM €
00O0B'A3KOBUM JI po3risiAy kepiBHUKOM llignpuemcrBa. Y pasi HeBpaxyBaHHS
MPOMO3HUIII opuauYHa ciayxk0a mnojae KepiBHUKY I[liampuemMcTBa NHCHMOBUI
BHCHOBOK JI0 MIPOEKTY aKTa;

- TPOBOAUTH POOOTY 3 TEPEryisAay akTiB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB 3 METOIO
MPUBEACHHS 1X Y BIAMOBIAHICTH 13 3aKOHOJJABCTBOM Ta 1H(MOPMYE MPO pe3ybTaTh
kepiBHuKa [liqmpuemMcTBa;

- OpPraHi3oBy€e poOOTY II0JI0 YKIAJACHHS JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB), Oepe y4acTh
y 1X TIATOTOBIIl Ta 3AIMCHEHHI KOHTPOJIIO 3a BHUKOHAHHSAM. [IpoexkTu moroBOpiB
(ToDaTKOBUX YTOJl 10 HUX) BI3YIOTHCS IOPUIANIHOIO CITYKO0I0;

- OpPraHi3oBYe€ MPETEH31HY Ta MO30BHY POOOTY;

- CHpHUSIE CBOEYACHOMY BXKUTTIO 3aXO/IB JI0 YCYHEHHSI TIOPYILIE€Hb, 3a3HAYEHUX
y JOKYMEHTaX MPOKYpPOPCHKOTO pearyBaHHs, CYJOBUX PIIMIEHHSX, BIIMOBIIHUX
JIOKyMEHTaX MPaBOOXOPOHHUX 1 KOHTPOJIOIOUHUX OpPTraHiB;

- BeJe OOJIIK AakTiB 3aKOHOJIABCTBa, 3a0e3neuye MIATPUMAHHS iX Yy
KOHTPOJILHOMY CTaH1 Ta 30€piraHHs;



- Opra”izoBy€ 1 HPOBOAUTH POOOTY, CHPSIMOBAHY Ha MIABUIICHHS PIBHS
IPaBOBUX 3HaHb MpaliBHUKIB [lianpueMcTBa, po3'sICHIOE MPAKTUKY 3aCTOCYBAaHHS
3aKOHOJIaBCTBA, HA/Ia€ KOHCYJIbTALlIl 3 TPAaBOBUX MUTAHb;

[Toknanenns Ha topuauuny cayxOy IlignpuemcrBa 000B'SI3KIB, IO HE
HaJiekaTb a00 BUXOJIATh 32 MEXI1 11 KOMIIETEHIIIT, HE IOMyCKA€ThCS.

3.2. FOpuaunuHna cny»x6a [TignpuemcTBa, 30Kkpema, Ma€e Mpaso:

- TEpPEBIPATH JOTPUMAHHSA 3aKOHHOCTI CTPYKTYPHUMH IAPO3IijIaMu
[TigmpuemcTBa;

- OJICP>)KYBaTH Y BCTAaHOBJICHOMY TIOPSJIKY Bij mocamoBux ocio IliqnpuemcTna
HEOOXITHI JJIsI BUKOHAHHS TIOKJIQJICHUX Ha HEl 3aBlaHb JOKYMEHTH, 1HGOpMAIIiTo,
JOBIJKH, PO3PAXYHKH, 1HII MaTepialiu;

- 1HpopMyBaTu KepiBHUKa [linpuemMcTBa NMpo MOKIAAEHHS Ha IOPUIUUYHY
CIIy>K0y 0OOB'sI3KIB, 110 BUXOASAThH 3a MEXI1 il KOMIETEHIII1, a TAKOX MPO BUIAJKH
HEHa/JaHHA a00 HECBOEYACHOI'O HaJaHHs MocagoBuMu ocobamu IlignpuemcrBa
MaTepiaiaiB Ha BUMOTY IOPUIMYHOI CITYKOU.

4. Opranizaunis po00TH IPHUAUYTHOI CIYKOU

4.1. HOpunnunit cmyx01 [linnmpueMcTBa pPEKOMEHAYETHCS BECTHU Takl
KypHaJIH:

- JKypHan OOdIKy NpeTeH3id, 3asBieHuX B 1HTepecax llianpuemcrBa 1
OTPUMAaHUX BIJ] IHIIMX CYy0'€KTIB rOCIOJaPIOBAHHS;

- KypHaiu oOJIKY CyJIOBUX CIpaB,;

- )KypHaJ peecTpallii 10roBOpiB;

- )KypHaJ peecTpailii 10BIpeHOCTEMH;

KypHaiiu MOKyTb BECTHUCS B €JIEKTPOHHIN (hopmi.

4.2. Tlixg yac mpoBeACHHS €KCIEPTHU3U MPOEKTIB MPABOBUX aKTIB, IOTOBOPIB
IOpUIUYHA CiIyxk0a Mae kepyBatucs KOHCTUTYIIEIO Ta 3akoHaMu Y KpaiHW,
noctaHoBamu BepxoBuoi Pamu VYkpaiam, axrtamu Ilpesupenta Ta Kabinery
MinictpiB Ykpainu, MbKHApOJHUMU JTIOTOBOpaMH, akTaMu MiHICTepCTBa, 1HIITUMU
HOPMATUBHO-TIPABOBUMHM aKTaMH Ta Hakazam [lianmpuemMcTna.

4.3. Ilpu 31ilicCHeHH1 TOTOBIPHOI Ta MPETEH31MHO-TT030BHOT POOOTH IOPUINIHA
ciyk0a Mae BpaxOBYBaTH MOJIOKEHHS Haka3iB MiHICTEPCTBA OXOPOHH 370POB'S
VYkpainu npo 3aTBepakeHHs [lonoxeHHs Mpo MOpSIOK OpraHizailii Ta BeIEHHS
MPETeH31MHOI Ta M030BHOI poOOTH y MIiHICTEpCTBI OXOPOHU 370pOB'A YKpaiHu Ta
npo 3aTBepkeHHs [lonoxkeHHs1 Mpo MOpAIOK YKIIaJeHHs Ta OOJIKY OTOBOPIB Y
MiHicTepcTBI OXOPOHHU 3/10POB'St YKpaiHHu.



4.4. IOpunuyna cmyx0Oa aHajizye CTaH MPETEH3IMHO - MO30BHOI poOOTH
MPaBOBOi pOOOTH Ta HE MI3HIIIE JECATOrO YMCIIa MICSIS HACTYITHOTO 3a 3BITHUM,
HAJalTh J0 IOPUIUYHOI CIY»KOM MIHICTEpCTBa, 3BITH IPO CTaH ITO30BHOI Ta
npeTeH31iHo1 poO0TH, y TabIWUYHIN Gopmi 3TriIHO A0AATKIB 1, 2.

4.5. 3BITHICTh TOJAETHCS 3a MiAMMCOM KepiBHUKa IlimmpuemctBa. Y pasi
BiJICYTHOCTI CIIpaB, 3BITHICTb MOJA€THCS 3 HYJbOBUMH ITOKa3HUKAMH.

HavanbHuk YnpapiiHHs
MPaBOBOI0 320e3MeYeHHA JI. leMmieBchbKa



